GUIDA PER L’UTILIZZO DA PARTE DEGLI STUDENTI DELLA PROPRIA SCHEDA ISIDATA

ACCESSO ALLA SCHEDA ISIDATA

Per I'accesso alla propria scheda Isidata collegarsi al sito www.servizil3.isidata.net
1. Selezionare Servizi Studenti

DOCUMENTI SERVIZI STUDENTI PROCEDURE CERTIFICAZIONI

v 2
T IN EVIDENZA - w;%

Servizi Studenti

i Questionari (compllazuone)

2. Selezionare Accademie
3. Selezionare “Gestione dati allievi immatricolati” se si & ha ricevuto il numero di matricola

Servizi per gli studenti - Istituti di Alta Cultura - ACCADEMIE

SERVIZI ISIDATA

MENU PRINCIPALE

£, 1. Inserimento domanda AMMISSIONE 1 ?)
e 1, ?
J— o] ™
= 2. Modifica domanda AMMISSIONE 1 ||="'
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@Z=| 3. Gestione richiesta IMMATRICOLAZIONE i t
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< [ 4. Gestione dati ALLIEVI IMMATRICOLATI D) 1L ||=’>'
T —— =
— Iy
ffE 5. COMUNICATI t

4. Selezionare nel menu a tendina I’Accademia di VENEZIA ed inserire il codice e la password Isidata
fornita al momento dell'immatricolazione.
Effettuare I'accesso cliccando su “Accedi”.

Servizi per gli studenti - Istituti di Alta Cultura - ACCADEMIE
SERVIZI ISIDATA

- LOGIN ALLIEVI IMMATRICOLA

Accademia

VENEZIA v

Codice

Password

L'Istituzione non ha ancora attivato 'accesso mediante SPID

9 ENTRA CON SPID


http://www.servizi13.isidata.net/

5. Una volta effettuato I'accesso per poter accedere ai servizi & necessario selezionare “Gestione dati
principale”

MENU PRINCIPALE ALLIEVI IMMATRICOLATI
stione Dati prln@

e o
3_:1(:_\3 Privacy

E! Biblioteca Istituto

|:| Cambio password
@ p

Comunicati
200

Gestione Aule/Spazi (In fase di test)

UNA VOLTA EFFETTUATO L’ACCESSO IN ALTO A DESTRA SI TROVA IL SEGUENTE MENU
<< :\:nreer::l;dente Anagraflca Ws:asrtr:?ne Tasse % Controllo Crediti « Fascicolo @ Stampe v Questionario
» MODIFICA DELL’ANAGRAFICA

/7 = T
/¢ MWenu Gestione _ I . . .
{5 precedente Anagraflca Hesaml - Tasse == Controllo Crediti v Fascicolo Stampe v Questionario

2

Invia richiesta

Note 2=

Quando si entra nella gestione dati principale si entra nell’Anagrafica.

E possibile modificare i dati liberamente poi cliccare su “Invia richiesta” per confermare la modifica
oppure “Annulla” per annullare.

ATTENZIONE! Controllare i dati modificati poiché Isidata spesso aggiunge una data alle voci “ripeteil,
radiato, ritirato” che, se confermata, pud comportare I'impossibilita di iscrizione ai corsi/esami.

» INSERIMENTO DEL PIANO STUDI

L'inserimento del piano studi per gli studenti avverra d’ufficio percio NON utilizzare “Inserimento Piano
studi” del menu “Gestione esami”.

> ISCRIZIONE Al CORSI, MODIFICA E PRENOTAZIONE DEGLI ESAMI
Selezionando nel menl “Gestione esami” si apre una finestra dalla quale & possibile modificare il piano di

studi e iscriversi ai corsi/ prenotarsi agli esami.
NON utilizzare “Inserimento Piano studi” ma selezionare “Esami”.

-y / = T
/4 Menu Gestione s I . . .
&& recadente lAnagrafl:a ﬁ;;f acami v Tasse == Controllo Crediti + E Fascicolo Stampe v Questionario

2z s

i = \ D
Invia richiesta = Inserimento Piano studi Annulla &



Una volta entrati nella scheda degli esami le operazioni presenti sono nel menu a sinistra e posizionando
il cursore sopra le icone si apriranno delle finestre di spiegazione.

ESAMI GIA' REGISTRATI
(le righe in verde)

In verde tutti gli esami, corsi o
prenotazioni gia registrati dal
Conservatorio

NUOVO ESAME SOSTENUTO
(le righe in grigio)

Effettua una richiesta di inserimento per nuovi
esami sostenuti che non risultano ancora nei
dati registrati dall'Istituzione (ossia le righe
verdi).

Tale richiesta sara letta e I'esame registrato

NUOVO CORSO
(le righe in celeste)

Effettua una richiesta di inserimente per un

NUOVO COrso.

II nuovo corse fara riferimento all'A.A.

corrente, al nuovo A.A. (Rinnovo nuovo A.A. o

prima Iscrizione=Immatricolazione) o ad un

altro A.A. desiderato.

Potrete scegliere I'A.A. di riferimento nella

finestra di inserimento.

Tale richiesta sara letta e |'esame registrato, e

sara quindi poi tra le righe verdi della griglia in

v Operazioni su Esami

\

(o]

Inserisci nuovo esame sostenut

Inserisci nUovo corso

[o]

Iscrivi al corso princ. per 'AA. I
corrente

[&]
Iscrivi al corso princ. per il nuovo .I |

AA,

basso.

a. Inserimento del huovo corso

1. Selezionare “Inserisci nuovo corso”
2. Nellafinestra che si apre compilare obbligatoriamente i campi: ANNO ACCADEMICO, CORSO, AREA,

CREDITI, DOCENTE.

r~ RICHIESTA DI MODIFICHE

(7o}

(le righe in giallo)

Clicca sulla matita verde ' per effettuare
una richiesta per modifiche su esami gia
registrati (righe verdi) o per visualizzarle
qualora gia effettuate.

Viene posizionata una riga gialla sotto la riga
verde relativa all'esame di cui si richiede la
meodifica, ed in rosso sono i campi differenti
tra dati originali e richieste di modifica.

Se & presente una richiesta di medifica non
ancora lavorata dalla Segreteria, non &
possibile effettuare richiesta di prenotazicne e
viceversa.

PRENOTAYIONE ESAME

Clicca su per effettuare una

Prenotazione esame o per visualizzarla
qualora gia effettuata.

Viene posizionata una riga marrone sotto la
riga verde relativa all'esame di cui si richiede
la prenotazione.

Se licona sulla riga wverde degli esami
registrati non & presente, significa che l'esame
& gia stato sostenuto, pertanto non &
prenotabile.

Se & presente una richiesta di modifica non
ancora lavorata dalla Segreteria, non &
possibile effettuare richiesta di prenotazicne e
viceversa.

Nel caso in cui queste informazioni non siano inserite I'inserimento dell’esame non sara accettato.

Richiesta inserimento di un nuovo corso

- Legenda aree (triennio e biennio): B=Base, C=caretterizzanti), F=Tesi semiografica, I=Affini, L=Lingua europea, O=Informatica generale, T=Teorico-

Scientifici

- Legenda aree (Abilitazioni): 1=Teoria e storia dell’arte, 2=Teoria e progettazione per arti visive, 3=Percezione visiva e tec. Multimediali, 4=Pedagogia,
S=Teona e storia dell'architettura, 6=Teoria e progettazione per |'architettura, 7=Disegno e rappresentazione dell'architettura, 8=TIROCINIO ,5=RELAZIONE

FINALE

Il nuovo corso fa riferimento
all'anno Accademico:

Anne Accademico:
Sede:

Anno:

Corso:

Specifica Corso:
Area:

Tipo corso:
Legenda:
Crediti:

Docente:

Note:

® 1.4 IN CORSO

O a.a. NUOYO (Rinnovo nuovo AA. o prima Iscrizione=Immatricolazione)

O altro anno accademico desiderato
2022/2023

Sede
1

SI DEL TERRITORIO E PROGET

-- nessuna --
COMPLEMENTARE

AIRO" MARIO

3. Confermare l'inserimento cliccando “Inserisci”

IORE CEL

COMPLEMENTAL w



Una volta inserito il corso comparira in azzurro e sara possibile eliminarlo cliccando sulla X rossa.

AA. . Cre
Anno  Anno acc. .o Scuola\Corso Tipa corso Area Docente/Ins.Prep. ..
ANALISI DEL TERRITORIO E Atfivits formative Y
/ u 1 20222023 2022/2023 PROGETTAZIOME DEL PAESAGGIO COMPLEMENTARE fini od i - AIRO' MARIO 6 L
biennio affini od integrative

4. Attendere la conferma dell’inserimento. Quando sara confermato il corso passera da azzurro a verde.

AA. . Cre
Anno | Anno acc. csame Scuola\Corso Tipo corso Area Docente/Ins.Prep. diti
, ANATOMIA ARTISTICA - ey
& 1 20202021  2020/2021  LABORATORIO INTEGRATIVO COMPLEMENTARE FERRI SILVIA N
triennio
b. Modifica del corso inserito
Una volta inserito il corso puo essere modificato cliccando sulla matita verde
AA. . Cre
Anno  Anno acc. esame Scuola\Corso Tipo corso Area Docente/Ins.Prep. diti
. ANATOMIA ARTISTICA - Py
@ 1 2020/2021  2020/2021  LABORATORIO INTEGRATIVO COMPLEMENTARE FERRI SILVIA N/
triennio

Si aprira una finestra nella quale sara possibile inserire le modifiche scrivendo sulle celle bianche

RICHIESTA MODIFICHE ESAME REGISTRATO
Note | Finito di inserire le modifiche & possibile cliccare
In rosso campi differenti tra dati ong ralmodifica su ”InVia riChieSta” per Confermare Ia mOdifica
DATI REGISTRATI DALL'ISTITUZIONE. Per inviare richiesta di modifica dei dati, modificate i “ ”
valori nei campi abilitati e cliccate su "Invia richiesta” Oppure Annu”a per annu”are

1 In grigio eventuali campi non abilitati in quanto dati non modificabili come da impostazione
dell'Istituzione.

Codice Esame

442527

442527

Scuola/Corso

ANATOMIA ARTISTICA - LABORATORIO INTEGRATIVO triennio
ANATOMIA ARTISTICA - LABORATORIO INTEGRATIVO triennio
Tipo corso

COMPLEMENTARE

COMPLEMENTARE

Specifica Corso

Anno

1

1

Anno Accademico
2020/2021
2020/2021

Area
Crediti

Sede
Sede
Sede v

Docente
FERRI SILVIA
FERRI SILVIA v T

La proposta di modifica apparira in giallo con le specifiche modifiche in rosso fino ad avvenuta conferma.

ALA, . Cre
Anno  Anno acc. esame Scuola\Corso Tipo corso Area Docente/Ins.Prep. diti
: AHATOMIA ARTISTICA - fan-
j’ E 1 2020/2021 202072021 LABORATORIO INTEGRATIVO COMPLEMENTARE FERRI SILVIA o
triennio
ANATOMIA ARTISTICA - e AT
1 202002021 202002021 LABORATORIO INTEGRATIVO COMPLEMENTARE FERRI SILVIA L "

triennio affini od integrative



c. Prenotazione dell’esame

Durante i periodi indicati nel calendario didattico e possibile prenotarsi agli esami per le diverse sessioni
1° APPELLO — sessione di febbraio

ESTIVA — sessione di giugno

AUTUNNALE — sessione di settembre

STRAORDINARIA — sessione di febbraio per gli studenti dell’anno precedente (da modificare DOPO la
verbalizzazione dell’esame).

Per prenotare un esame € necessario cliccare sul block notes

AA. . , Cre
Anno  Anno acc. esame Scuola\Corso Tipo corso Area Docente/Ins.Prep. diti
ANATOMIA ARTISTICA - f
#1 1 20202021 2020/2021  LABORATORIO INTEGRATIVO COMPLEMENTARE FERRI ZILVIA R
' triennio

Si aprira una finestra nella quale sara possibile prenotarsi all’'esame cliccando su “Richiedi Prenotazione” e
modificare alcuni dati nella sezione “dati modificabili per la prenotazione”, I'appello sara pre-impostato e
impossibile da modificare.

PRENOTAZIONE DI UN ESAME

L1
% Richiedi Prenotazione

- Dati originali dell'esame registrati dall'lstituzione -

Codice Esame
442527

Corso
ANATOMIA ARTISTICA - LABORATORIO INTEGRATIVO triennio

Tipo corso
COMPLEMENTARE

Specifica corso

Anno
1

A.A.
2020/2021

Area
Crediti
Nulla osta

A.A.Esame
2020/2021

Sessione

Docente
FERRI SILVIA

DATIMODIFICABILI PER LA PRENOTAZIONE

AA.Esame (non editabile)
2022/2023

Sessione
15 APPELLO ~

Numero commissione -

La proposta di prenotazione apparira in marrone fino ad avvenuta conferma e sara possibile eliminarla
cliccando sulla X rossa.

AA. . . Cre
Anno  Anno acc. csame Scuola\Corso Tipo corso Area Docente/Ins.Prep. diti
ANATOMIA ARTISTICA - i .
& 1 20222023 202212023 | ABORATORIO INTEGRATIVO COMPLEMENTARE Afbvtaformalive — pepp) sivia e
. - triennio aftini od miegrative:
ANATOMIA ARTISTICA - o .
X 1 20022023 202272023  LABORATORIO INTEGRATIVO COMPLEMENTARE Allvitaformaiive — epppy gyyia _

trisnnio affini od integrative



>

INSERIMENTO TASSE E CREAZIONE PAGOPA

Selezionando nel menu “Tasse” si apre una scheda nella quale & possibile inserire le tasse e generare i

bollettini PagoPa.

<< lAnagraflca ﬁ

Menu
precedente

Gestione
esami

e
Controllo Crediti Fascicolo @ Stampe H Questionario

Una volta entrati nella scheda delle tasse le operazioni presenti sono nel menu a sinistra e posizionando
il cursore sopra le icone si apriranno delle finestre di spiegazione.

TASSE GIA' REGISTRATE

[X]

In verde tutte le tasse pagate gia
registrate dal Conservatorio

—

v Help

1 ! @)

v _Dperazioni su Tass

Ed RICHIESTA DI MODIFICHE

Clicca sulla matita verde g per
effettuare una richiesta per
modifiche su tasse gid registrate
(righe verdi).

Viene posizionata una riga gialla
sotto la riga verde relativa alla
tassa di cui si richiede la modifica,
ed in rosso sono i campi differenti

Ed Richiesta registrazione nuove tasse

tra dati originali e richieste di
modifica.

In grigio le richieste all'Istituzione di
registrazione di nuove tasse. Effettua una
richiesta di inserimento per nuove tasse, per

+ Muova tassa

l'iscrizione all'A.A. corrente o anche al NUOVO

anno, che non risultano ancora nei dati
registrati dall'Istituzione.

Tale richiesta sara letta dal Conservatorio e la
tassa registrata e pertanto poi sara visibile tra

Pagamenti portale esterno

k= bollettini generati

Ed Informazione

Se llicona & presente in griglia
indica che per |z tassa & gia stato
generato un bollettino.

le righe verdi che indicano i dati registrati.
La richiesta ancora non accettata pud essere

Per inserire una nuova tassa e

Ed Informazione

Se licona & presente in griglia
indica che la tassa & da pagare
mediante bollettino IUV(PagoPA)

Compilare i dati nella finestra di inserimento. A seconda della tassa si dovranno compilare campi

diversi, per il contributo accademico unificato € sempre necessario inserire manualmente I'importo

Per le tasse statali e la tassa regionale ESU & necessario selezionare “scegli file” e caricare la ricevuta

modificata cliccande su 3§ ed eliminata
cliccando su ’
necessario:
1. Cliccare su “+ Nuova tassa”
2.
come risultante dalla tabella presente nel “Manifesto Tasse e Contributi”.
del pagamento effettuato.
3. Effettuare I'inserimento cliccando su “Inserisci”

RICHIESTA INSERIMENTO NUOVA TASSA

Tipo tassa

Tipo esonere

Anno Accademico: | 2p22/2023
Data versamento:
N. Vers./C.R.O.:
CCP/IBAN:
Importo ISEE/U
Perc. su importo %
Massimo importo
Importo versamento:

Virgola per separare decimali. NON inserire
simbolo € {es.: 150,70)

MNote:

Selezionare immagine 1
o scansione del bolletting
- MAX 10M

P i, dell'allegato sara disponibile dopo aver inserito |a tassa

{ Scegll file ' essun file selezionato

Nebusete’Tilc di tipo immagine JPG.JPEG PNG PDEF)



Per tutte le tasse, ad eccezione delle tasse statali e della tassa regionale ESU & necessario generare il
bollettino IUV (PagoPA):

1. Dopo aver creato la tassa selezionare “+ Genera PagoPA”.

2. Spuntare la casella di selezione

3. Cliccare su “Crea bollett. per questa tassa”

Generazione MAVNIUV(PagoPA) | A

In questa lista sono presenti le tasse pagabili mediante procedura IUV PagoPA.

= Per pil tasse aventi stesso C.C.\Iban & possibile stampare un unico bollettino .pdf con la somma degli importi, selezionandole col segno di spunta
presente nella colonna Sefeziona. In questo caso se le tasse hanno data di scadenza diverse sara stampata la meno recente. Per il bollettino unico
utilizzare il link GENERA UNICO BOLLETTING PER LE TASSE SELEZIONATE.

s Per stampare un bollettino .pdf relativo ad una singola tassa cliccare sul link CREA BOLLETTINO PER QUESTA TASSA presente nella colonna
MAV\PagoPA.

+ (a2 T e i Ahaapt. W)= ATTENZIONE: prima di generare un unico bollettino controllare che siano selezionate le tasse giuste con
LE TASSE SELEZIONATE giusti importi in guanto il bollettino generato & inconvertibile
Sele . Imp. . Scadenza N® Data .
I MAV\PagoPA els C-.C\ban

L ol CONTRIBUTO UNIFICATO
AS53a

ACCADEMIA

4. Cliccare sull’icona pdf nella tassa per scaricare il bollettino IUV (PagoPA)

142 20222023 31/12/2022 PAGOPA

Pagamenti portale esterno

Per effettuare il pagamento cliccare su ‘ Bl bollettini generati

Nel portale inserire il codice dell’avviso di pagamento che si trova a destra del QRcode
Altri modi per pagare tramite bollettino IUV (PagoPA):

e Utilizzando I'applicazione |0 (per i servizi della pubblica amministrazione)

e Utilizzando I'applicazione della propria banca (se il servizio e attivato)

e Recandosiin banca con il bollettino

e Pressoitabaccai

» INSERIMENTO DOCUMENTI NEL FASCICOLO PERSONALE

Selezionando la voce “Fascicolo” si accede all’area dove inserire i propri documenti

?% ; = ] ] e
Menu < Gestione . I — . .
<< precedente Anagrafn:a ) esami v Tasse == Controllo Crediti + g H Stampe v Questionario

Per inserire e sufficiente

1. Cliccare su “scegli file”

2. Inserire il nome del documento su “Oggetto documento”
3. Confermare I'inserimento cliccando I'icona.

Menu ) Gestione = - mI : - N
<< precedente Anagraﬂca @esami v Tasse == Controllo Crediti Fascicolo @ Stampe H Questionario

1

Seleziona documentq | Scegli file |Jessun file selezionato 2 3

da allegare /
Oggetto documento
(es. carta id., Cod.

fiscale ect)

4. E possibile visionare il file cliccando sulla lente d’ingrandimento oppure eliminare il file cliccando
sulla X rossa

File .i; Oggetto Descrizione Stato

Documento inserito da

5 studente per
.&Pl‘e1ac_20213.,?311623... MAV PAGOPA ammmissione il

31/07/2020 16:23:26



